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NATURE
TEMPS
DIRECTION_SERVICE

CADRE D'EMPLOI

Groupe RIFSEEP
Temps de travail hebdomadaire

Relations fonctionnelles
Hiérarchiques

Acheteur

Permanent
Temps complet
Secrétariat Général (Luminy 13009 Marseille) / Département marchés publics - ingénierie juridique

Rédacteur (Bac +2/ expérience sur fonctions équivalentes)

Groupe 2

35h/semaine

Responsable département marchés publics - ingénierie juridigue.

Externes | Prestataires titulaires de marchés publics, autres prestataires, partenaires ...
Internes | Agents INSEAMM,
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DITIONS D'EXERCICE

Permis obligatoire Mon

Habilitations obligatoires  MNon

Tenue de service et/ou équipements de sécurité  Non
Logement de fonction MNon

MNouvelle Banification Indiciaire  Mon

Déplacements MNon

(@)
)
=
=
m m_ Travail de nuit / Astreintes / Travail de week-end Mon
b Eligible au télétravail  Oui
B¢ Risques professionnels  Travail en bureau
WM Amplitude variable Non
0o
(=N e\
gds
50 Q
2 YESSIONS
o Ellfelle définit, organise et effectue des achats de fournitures et services en vue de satisfaire les besoins des services de I'établissement et contri
mna_uw,;cqam:nm des achats sur le plan qualitatif, économigue, juridique et environnemental.
<3 - N )
| ACTIVITES PRINCIPALES

- Conseil et assistance aux services prescripteurs dans |'évaluation et la définition du juste besoin

v Elaboration ou participation a I'élaboration des stratégies d'achats

y Recensement des besoins internes en matiére d’achat

» Mise en ceuvre des procédures d’achat public : rédaction des piéces techniques et financiéres de consultation
» Pilotage et suivi de l'exécution des marchés

» Mesure de la performance achat

- Contribution a la contractualisation par application des technigues de sourcage et de négociation

- Suivi de qualité, des techniques de produits et de leur marché

- Contribution a I'organisation de la chaine d'approvisionnement, gestion de |'approvisionnement en biens et
services dans le cadre de |'exécution des marchés

- Animation du réseau des correspondants achats des services
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P COMPETENCES ET SAVOIR FAIRE REQUIS POUR LE POSTE

1.A40.A

Expertise

Maitrise

MNotions

= Environnement des collectivités publiques

N
SFondamentaux d’organisation et gestion institutions publiques

'PROFESSIONNELLES ET TECHNIQUES

[Techniques et outils de gestion et d'arganisation de l'octivité

Technigues d'achats et de négociation

D logiciels bureoutigues et applicatifs métiers

P Reglementation marches publics

N Aeglementation comptabilité publique

I EERSONNELLES

D &pacités rédactionnelles

NEgree de proposition et d'innovation

D copocité d'analyse des enjeus

ﬁwﬁ.ﬁm rigueur et maitrise de soi
D Oigvoir de réserve et sens du service public
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