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| CONDITIONS D’EXERCICE

Permis abligateire | Non
Habilitations obligatoires | Non
Tenue de service et/ou équipements de sécurité | Non
Logement de fonction | Non
Nouvelle Bonification Indiciaire | QU

Déplacements | Occasionnels

Travail de nuit / Astreintes / Travail de week-end | Occasionnels
Eligible au télétravail | Oy

Risques professionnels FR_employé de bureau
Amplitude horaire variable | Qui
MISSIONS

Participe a l'organisation du suivi des projets pédagogiques et de l'accueil des intervenants extérieurs a l'établissement

ACTIVITES PRINCIPALES

= Piloter la relation administrative aux intervenants ;

- Elaborer et suivi du budget prévisionnel général des projets :

- Planifier la programmation annuelle des projets pédagogiques ;

- Coordonner les projets pédagogiques avec les différents services de I’établissement ;
- Administrer et assurer la logistique des projets pédagogiques ;

- Rédiger et suivre les conventions liées aux projets pédagogigues.
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COMPETENCES ET SAVOIR FAIRE REQUIS POUR LE POSTE - .x;pertise I Maitrise Notions
Environnement enseignement supérieur culture I N x I
Fondamentaux d’organisation et gestion institutions publiques T X
PROFESSIONNELLES ET TECHNIQUES s ool gl - -

Stratégie des organisations I - 3 NI

Systéme d’information des institutions publigues ' i X
Meéthodes de gestion et d’évaluation des politiques X

Pratique langue(s}étrangére(s) X

Conduite de projets X

PERSONNELLES

Sens du management X

Force de proposition et d’innovation b

Capacité d’analyse des enjeux X

Fiabilité et maftrise de soi X

Disponibiiité, réactivité X
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